Regulamin organizacji wycieczek szkolnych w Zespole Szkotl
Mechanicznych nr 2 w Krakowie

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r.,
nr 6, poz. 69 ze zmianami)

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$§wiatowe (Dz. U. z 2018 1. poz. 996 z pézn. zm.; Dz. U.
2017 poz. 59)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkoéw i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki
(Dz. U. 2018 poz. 1055)

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki ( Dz. U. 2018 poz. 1533)

Rozdzial 1. Postanowienia ogélne.

1. Szkota moze organizowa¢ dla ucznidow krajoznawstwo 1 turystyke.
2.W organizowaniu krajoznawstwa i turystyki szkota moze wspoéldziata¢ ze stowarzyszeniami
1 innymi podmiotami, ktoérych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo 1 turystyka.
3. Wycieczki 1 inne wyjs$cia oraz wyjazdy sg integralng czgscig dziatalnosci statutowej szkoty.
4. Organizowanie przez szkole krajoznawstwa i turystyki ma na celu:
1) poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii;
2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;
3) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego;
4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;
5) upowszechnianie wsréd uczniow zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz wiedzy
o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego §rodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci
korzystania z zasobodw przyrody
6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywno$ci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej;
7) poprawg stanu zdrowia ucznidéw pochodzacych z terendw zagrozonych ekologicznie;
8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegélnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;
9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w ro6znych sytuacjach.
4. Krajoznawstwo 1 turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczego6lnosci w ramach
odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich
1 zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy §wigtecznej.
5. Zgodg na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor lub wicedyrektor szkoty, zatwierdzajac karte
wycieczki.
6. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granicg
7. llekro¢ w dalszej czgsci Regulaminu jest mowa o wycieczce, nalezy przez to rozumie¢ takze
pozostate formy turystyki i1 krajoznawstwa okreslone w rozdz. 2.



Rozdzial 2. Rodzaje wycieczek.

1. Krajoznawstwo i turystyka sa organizowane w formie:

1) wycieczek przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupehienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow,

2) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych udziat
nie wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania si¢
specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajacym
srodowisku 1 umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udzial wymaga od
ucznidw przygotowania kondycyjnego, sprawnos$ciowego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzgtem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos$¢
turystyczna, fizyczng lub dtugodystansowos$¢ na szlakach turystycznych

—zwanych dalej ,,wycieczkami”.

Rozdzial 3. Wycieczki zagraniczne.

1. W przypadku wycieczki organizowanej za granicg:

1) dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowac organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac kart¢ wycieczki.

2) szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow i
kosztéw leczenia na rzecz osob bioragcych udziat w wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej
umowy nie wynika z odrebnych przepisow;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajgcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

Rozdzial 4. Organizacja wycieczek.

1. Osoba odpowiedzialng za organizacj¢ oraz za prawidlowy i bezpieczny przebieg wycieczki jest
kierownik wycieczki. Moze on by¢ wyznaczony przez Dyrektora sposrdd osob organizujacych
wycieczke, bedacych pracownikami pedagogicznymi szkoty. W zaleznosci od celu 1 programu
wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba niebgdaca pracownikiem pedagogicznym
szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-
turystycznej, o ktorej mowa w Rozdz. 2 pkt 3, kierownik i opiekunowie wycieczki sg obowigzani
posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajace bezpieczng realizacj¢ programu wycieczki.
2. Kierownik wycieczki najpdzniej na tydzien (7 dni) przed planowana wycieczka informuje
dyrektora/wicedyrektora o jej zalozeniach organizacyjnych.

3. Kierownik wycieczki najpdzniej na 3 dni przed jej rozpoczg¢ciem przedstawia dyrektorowi
kompletng dokumentacj¢ wycieczki do zatwierdzenia.

4. Zgodg na zorganizowanie wycieczki lub imprezy wyraza dyrektor szkoty lub wicedyrektor poprzez
podpisanie karty wycieczki 1 listy uczestnikow (wzory w zatgcznikach do niniejszego regulaminu).
Podpisane dokumenty sg przekazywane kierownikowi wycieczki.

5. Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia stanowi naruszenie podstawowych obowigzkoéw
pracowniczych.

6. Organizacja i program wycieczek powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan, potrzeb
uczniéw i ich mozliwosci.



7. Uczniowie, w stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie, nie moga bra¢ udzialu w
wycieczkach.

8. Udziat ucznia niepelnoletniego w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzica lub opiekuna
prawnego.

9. Uczen bioracy udziat w wycieczce musi posiada¢ ubezpieczenie NNW.

10. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

11. W przypadku gwaltownego zalamania warunkéw pogodowych wycieczke nalezy przerwac lub
odwotac.

12. Sprawdzanie stanu liczbowego uczestnikow wycieczki odbywa si¢ przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego.

13. Zgode na wycieczki 1 imprezy zagraniczne wydaje dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu
prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny nad szkota.

14. Dokumentacj¢ wycieczki przechowuje jej kierownik.

Rozdzial 5. Dokumentacja wycieczki.

1. Dokumentacja wycieczki zawiera:

1) karte wycieczki z jej harmonogramem (w dwoch egzemplarzach) - zalgcznik 1,

2) listg uczestnikow bioracych udziat w wycieczce, zawierajacg imi¢ i nazwisko ucznia oraz telefon
rodzica lub rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia wygenerowang z dziennika elektronicznego
Librus (w dwoch egzemplarzach), liste uczniow podpisuje dyrektor/wicedyrektor szkoty,

3) pisemne zgody rodzicow/opiekunow prawnych (w przypadku uczniow niepetnoletnich) oraz
uczniéw petnoletnich - zatgczniki 2a 1 2b,

4) regulamin zachowania ucznidw podczas wycieczki (przyktadowy regulamin zalacznik 3),

5) rozliczenie wycieczki (nalezy przedtozy¢ w ciggu dwoch tygodni po zakonczeniu wycieczki).

Rozdzial 6. Zadania kierownika wycieczki.

1. Kierownik wycieczki:

1) opracowuje program i regulamin wycieczki;

2) zapoznaje uczniow, rodzicéw 1 opiekundw wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz
informuje ich o celu i trasie wycieczki; informacja ta moze by¢ przekazana za posrednictwem
dziennika elektronicznego Librus - jej odczytanie poswiadcza zapoznanie si¢ przez rodzica/ opiekuna
prawnego ucznia z regulaminem

3) zapewnia warunki do peinej realizacji programu wycieczki 1 przestrzegania jej regulaminu oraz
sprawuje nadzor w tym zakresie;

4) zapoznaje uczniow i opiekundw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do
ich przestrzegania;

5) okresla zadania opiekundéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienia
opieki i bezpieczenstwa uczniom;

6) nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekundw wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz
apteczke pierwszej pomocy;

7) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniow 1 opiekundéw wycieczki;

8) dokonuje podziatu zadan wsrdd ucznidw;

9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,



10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu i
informuje o tym dyrektora szkoly i rodzicow w ciggu dwoch tygodni po zakonczeniu wycieczki).
11) Kierownik wycieczki zobowigzany jest do przygotowania dokumentoéw, o ktorych mowa w
Rozdziale 5.

Rozdzial 7. Terminy i dokumentacja

1. Kierownik wycieczki informuje dyrektora/wicedyrektora / o wycieczce i jej zatozeniach
organizacyjnych:

a) w przypadku wyjscia w ramach zaje¢ dydaktycznych nalezy dokonac dzieh wcze$niej wpisu do
rejestru wyjs¢ u dyrektora/wicedyrektora szkoty,

b) wycieczka jednodniowa - najp6zniej 7 dni przed wyjazdem/wyjsciem;

c) wycieczka kilkudniowa - 2 tygodnie przed wyjazdem;

d) wycieczka zagraniczna- 1 miesigc przed wyjazdem.

2. Kierownik wycieczki najpdzniej na 3 dni przed jej rozpoczeciem przedstawia dyrektorowi
kompletng dokumentacj¢ wycieczki do zatwierdzenia.

W sktad dokumentacji wchodza:

1) Regulamin wycieczki podpisany przez uczniow i rodzicow;

2) Karta wycieczki z jej harmonogramem (program dotyczy wycieczek wyjazdowych) w dwoch
egzemplarzach;

3) Lista uczestnikdbw wycieczki zawierajaca: imi¢ i1 nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub
rodzicow/ opiekunéw prawnych ucznia wygenerowana z dziennika elektronicznego Librus (w dwoch
egzemplarzach);

4) Pisemne zgody rodzicéw/ opiekunow prawnych ( w przypadku uczniéw niepetnoletnich ) oraz
uczniow petnoletnich potwierdzajace rowniez zapoznanie si¢ z regulaminem wycieczki

5) Rozliczenie wycieczki (nalezy przedtozy¢ w ciggu dwoch tygodni po zakonczeniu wycieczki).

3. W przypadku wycieczki wielodniowej organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych, kierownik
wycieczki przekazuje wychowawcy wyznaczonego oddziatu liste ucznidéw, ktorzy nie uczestnicza w
wycieczce. Uczniowie ci maja obowiazek bra¢ udziat w zajeciach z oddziatem wyznaczonym przez
dyrektora/wicedyrektora.

Rozdzial 8. Obowiazki opiekuna wycieczki.

1. Opiekun wycieczki:

1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;

2) wspoldziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki 1 przestrzegania
jej regulaminu;

3) sprawuje nadzoér nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez ucznidéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

2. Dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika 1 opiekuna wycieczki.



3. Liczbg opiekunow oraz sposob zorganizowania opieki ustala si¢ uwzgledniajgc wiek, stopien
rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos¢ ucznidw, a takze specyfike
wycieczki oraz warunkow, w jakich bedzie si¢ ona odbywac.

Rozdzial 9. Obowiazki uczestnikow wycieczki.

1.Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

1) posiada¢ legitymacje szkolng;

2) przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie,

3) poinformowac kierownika wycieczki o pojawiajacych si¢ stanach ztego samopoczucia,

4) wykonywac polecenia kierownika, opiekunow i przewodnika;

5) w autokarze zajaé miejsce wyznaczone przez opiekuna;

6) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzenia, nie wychyla¢ si¢ przez okna,

7) nie zasmieca¢ pojazdu;

8) w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

9) posiada¢ odpowiedni do charakteru wycieczki stroj;

10) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzega¢ postanowien
regulaminow tych obiektow;

11) przestrzega¢ zakazu palenia papierosoéw, picia alkoholu, zazywania narkotykéw oraz innych
srodkow odurzajacych;

12) reagowac na polecenia;

13) zachowywac¢ si¢ zgodnie z zasadami wspotzycia spotecznego.

Rozdzial 10. Finansowanie wycieczek.

1. Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ ogolny koszt wycieczki, koszt udzialu jednego uczestnika
oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe

2. Dzialalnos$¢ szkolty w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki, w tym koszty przejazdu, zakwaterowania
1 wyzywienia kierownika i opiekunow wycieczek lub imprez, moga by¢ finansowane ze srodkow
pozabudzetowych, a w szczegdlnosci:

1) z odptatnosci uczniéw bioracych udziat w wycieczce;

2) ze srodkéw pochodzacych z dziatalno$ci samorzadu uczniowskiego i organizacji mtodziezowych
dziatajacych na terenie szkoty;

3) ze srodkow przekazanych przez rade rodzicow, a takze osoby fizyczne 1 prawne;

4) ze srodkow pochodzacych z programow UE realizowanych w szkole.

3. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziatl swojego dziecka w wycieczce, a nastgpnie deklaracje te
wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

4. Kierownik oraz opiekunowie nie ponosza kosztow udziatu w wycieczce.

5. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

6. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupetnienia niedoboru.

7. Dowodami finansowymi s3:

a) listy wptat z podpisami rodzicéw/uczniow

b) rachunki, faktury, paragony



c) bilety, karnety itp.

Rozdzial 11. Postanowienia koncowe.

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce kilkudniowej organizowanej w dniach zajegc
szkolnych majg obowigzek bra¢ udziat w zaje¢ciach z oddziatem wyznaczonym przez wicedyrektora.
2. Liste tych uczniéw kierownik wycieczki przekazuje wychowawcy wyznaczonego oddziatu.

3. W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje si¢ przepisy dotyczace postepowania w razie
wypadkow w szkole.

4. W przypadku razacego naruszenia regulaminu wycieczki przez uczestnika (picie alkoholu,
zazywanie narkotykdéw i innych $rodkow odurzajacych, wandalizm itp.), kierownik wycieczki
zawiadamia rodzica i dyrektora szkoly. Rodzic (prawny opiekun) zobowigzany jest w takim
przypadku do natychmiastowego odebrania dziecka/ podopiecznego z wycieczkKi.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie:

1) akty prawne wymienione we wstepie;

2) Statut Szkoty;

3) Kodeks Pracy.



Zakacznik 1

KARTAWYCIECZKI

Nazwa i adres szkoty/placowki: Zespot Szkot Mechanicznych nr 2 w Krakowie

[O1S] (S o3 1< 4 &

TOIMUIN: . e
Numer telefonu kierownika WyCieCzKI: ........oouiiiiiiiii e
Liczba uczniow: .................. , W tym ucznidow niepetnosprawnych: .........................

KA e
Liczba op1eKUNOW WYCIECZKI: .. .vinetittii et e et

STOAEK TrANSPOTTUL ...ttt

1) Dotyczy wycieczki za granica.



SZCZEGOLOWY PROGRAM WYCIECZKI

OSWIADCZENIE

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

(imie i nazwisko oraz podpis) e

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoty/placowki)



Zalacznik 2a

Zespol Szkol Mechanicznych nr 2
al. Skrzyneckiego 12
30-363 Krakow

ZGODA RODZICA/OPIEKUNA NA WYCIECZKE

Wyrazam zgode na udzial (podac imig i nazwisko

1 o401 I- ) RSP
w wycieczce

0 e e

Jednoczeé$nie oSwiadczam, ze:

* zapoznatem/am si¢ z Regulaminem wycieczki,

* nie ma przeciwwskazan lekarskich, aby syn/cérka/wychowanek uczestniczyl/a w wycieczce,

* biore odpowiedzialnos¢ finansowa za szkody materialne wynikajace z nieprzestrzegania Regulaminu
wycieczki spowodowane przez moje dziecko/wychowanka,

* w razie wypadku i choroby podczas wycieczki wyrazam zgodg¢ na udzielenie pomocy czy leczenie
ambulatoryjne,

* bior¢ catkowita odpowiedzialno$¢ za dotarcie dziecka/wychowanka na miejsce zbiorki i jego powr6t
do domu,

» w razie ztamania Regulaminu przez syna/cérke/wychowanka jestem poinformowany/a o przymusie
natychmiastowego osobistego odbioru ucznia z wycieczki.

Inne istotne informacje (choroby, zazywane leki, problemy), ktore rodzice/opiekunowie chcg przekazaé
ZSM nr 2 (jezeli nie ma, wpisaé

TELEFON DO RODZICA/OPIEKUNA: ... .ot

TELEFON DO UCZNIA: .. .

Data, podpis rodzica/opiekuna



Zalacznik 2b

Zespol Szkol Mechanicznych nr 2
al. Skrzyneckiego 12
30-363 Krakow

ZGODA UCZNIA PELNOLETNIEGO NA WYCIECZKE

Wyrazam zgode na moj udziat (podac swoje imie i
1E VAT (o)
w wycieczce

Jednocze$nie oswiadczam, ze:

* zapoznatem/am si¢ z Regulaminem wycieczki,

* nie ma przeciwwskazan lekarskich, abym uczestniczyl/a w wycieczce,

* bior¢ odpowiedzialnos$¢ finansowa za szkody materialne wynikajace z nieprzestrzegania Regulaminu
wycieczki spowodowane przeze mnie,

* w razie wypadku i choroby podczas wycieczki wyrazam zgodg¢ na udzielenie pomocy czy leczenie
ambulatoryjne,

* bior¢ catkowita odpowiedzialno$¢ za swoje dotarcie na miejsce zbiorki i powrot do domu,

* w razie ztamania Regulaminu jestem poinformowany/a o przymusie natychmiastowego osobistego
odbioru mnie z wycieczki przez wskazang przeze mnie petnoletnia osobg.

Inne istotne informacje (choroby, zazywane leki, problemy), ktore chcg przekaza¢ ZSM nr 2 (jezeli nie
ma, wpisac
DK ) .o

TELEFON DO RODZICA/OPIEKUNA: ... .ot

TELEFON DO UCZNIA: .. .

Data, podpis ucznia pelnoletniego



Zalacznik 3

Przyktadowy
REGULAMIN PORZADKOWY WYCIECZKI

Uczestnik wycieczki szkolnej zobowigzany jest do:

1

. Ztozenia w okreslonym terminie pisemnego o§wiadczenia rodzicow.

. Zabrania na wycieczke aktualnej legitymacji szkolnej.

. Ubrania si¢ w odziez stosowng do warunkow i miejsca wyjscia (wygodne obuwie).
. Punktualnego przyjscia na miejsce zbiorki.

2
3
4
5.
6
7
8

Przestrzegania zasad bezpieczenstwa ustalonych i omowionych przez kierownika wycieczki.

. Zachowywania si¢ w kulturalny sposob.
. Stosowania si¢ do wszystkich polecen kierownika wycieczki lub opiekuna.

. Informowania kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach i o wszystkich problemach

majacych wptyw na bezpieczenstwo wycieczki.

9.

Pozostawienia w porzadku wszystkich miejsc przebywania.

10. Przestrzegania regulaminu.

11. Posiadania maseczki zakrywajacej usta i nos oraz zakladania jej w pomieszczeniach zamknietych w

czasie pandemii.

W czasie wycieczki zabronione jest:

1.0ddalanie si¢ od grupy bez zgody kierownika wycieczki lub opiekuna.

2.Narazanie na niebezpieczenstwo siebie lub innych.

3.Palenie papierosow, picie alkoholu lub zazywanie narkotykow.



